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ORIENTACOES PEDAGOGICAS: UM GPS &

PARA ESTUDANTES DO ISCTE-IUL

ISCTE > IUL

O Conselho Pedagogico do ISCTE-IUL, no ambito das suas competéncias, definidas pelos
Estatutos do ISCTE-IUL, e dos processos de certificacao da qualidade, patentes no Manual da
Qualidade do ISCTE-IUL, elaborado pelo Gabinete de Estudos, Planeamento e Qualidade
(GEPQ) elabora as Orientacdes Pedagogicas para cada ano letivo.

As OrientacO0es Pedagodgicas para 2019-2020 estao disponiveis, para todos os estudantes,
no sitio do ISCTE-IUL.:

# > 0 I5CTE-IUL > ORGANIZACAD > ORGADS DE GOVERNO » CONSELHO PEDAGOGICO > DOCUMENTOS

DOCUMENTOS

Manual da Qualidade

Apresentacoes Planos e Relatorios de Orientacoes

Atividade Pedagdgicas
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Com aproximadamente 9600 estudantes em programas de graduacao (44%) e pos-graduacdo
(56%), 390 docentes (ETI), 390 investigadores a 100% e 270 funcionarios nao docentes, o ISCTE-
IUL orgulha-se de ser uma das universidades mais dinamicas e inovadoras do pais. Com forte
procura, o ISCTE-IUL tem sempre preenchido a totalidade das vagas disponiveis.

O ISCTE-IUL apresenta uma elevada taxa de empregabilidade dos seus diplomados atingindo,
na maioria das areas, resultados proximos de 100%. Varios dos seus ex-alunos desempenham
hoje cargos de alta responsabilidade em empresas, instituicoes e funcoes governamentais. Isto
confirma nao so o prestigio da Instituicao, mas tambem a qualidade do ensino que ministra.

Mo vetor da prestacao de servigos a comunidade foram sendo criadas multiplas ligacoes a
empresas e arganizacoes (estatais e da sociedade civil], através de professores e diplomados
do ISCTE-IUL. Participa ainda em 3 entidades que se dedicam a transferéncia de
conhecimento para a sociedade através da promocao do empreendedorismo, da consultoria
e da formacao de executivos nao so em empresas privadas, mas tambem em entidades

publicas e organizacoes sem fins lucrativos: AUDAX-ISCTE - Centro de Empreendedorismao
e Inovacao; INDEG-ISCTE - Executive Education; IPPS-IUL - Instituto para as Politicas Plblicas
e Sociais.
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PARA ESTUDANTES DO ISCTE-IUL

ISCTE ’,,. INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LISBDA ESTUDAR ~
QUEM SOMDS APRESENTACAD MISSAD OISCTE-IUL EM HISTORIA CAMPUS
NUMERDS

# > 0ISCTE-IUL > QUEM SOMOS > APRESENTACAD

APRESENTACAO

AV DAS FORCAS ARMADAS

CANDIDATOS ~ ESTUDANTES ~ ALUMNI  EMPRESAS e

ISCTE ",,. INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LISBOA ESTUDAR ~ INVESTIGAR ~ INTERNACIONAL~ AGENDA~ OISCTE-IUL~
ESTUDANTES [INFORMACAD ~  ACADSOCIAL ~ MOBILIDADE ~ BIBLIOTECA ~ RESIDENCIA APDIO ~  CAREER v  CULTURA
ACADEMICA INFORMATICD SERVICES
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PARA ESTUDANTES DO ISCTE-IUL

Organizacéo do GPS:

Antes de comecar, que recursos devo conhecer? 6

1. Cadigo de conduta académica 11
2. Calendario letivo 13
3. Horarios 17
4. Planeamento 19
5. Registo de atividades 26
6. Meétodos de ensino-aprendizagem 28
7. Avaliacado da aprendizagem 32
8. Monitorizacéo pedagdgica 37
9. Prémios e bolsas 41
10. Acao social 43
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tes de comecar, que recursos devo conhecer?

& ISCTE- Instituto Universitario d... (PT) cte-iul.pt

CANDIDATOS ESTUDANTES ALUMNI EMPRESAS

'.: INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LISBOA ESTUDAR~ INVESTIGAR - INTERNACIONAL~ AGENDA~ OISCTE-IUL- Q

RECURSOS Perfil publico (fénix)

Repositdrio Cientifico

|:i E. I-I Ci a_l LI L Ir para: Licenciaturas | Mestrados | Mestrados Integrados | Cursos de PésGradua;ﬁn | Programas Doutorais | Cursas de Esxcializagﬁo | Semindrios de Esxcializa;ﬁo | Cursos Conjuntos | Cursos institucionais

S I Ste m a d e g e Sta 0 E—I ear |-|| n g Exercico de direitos sobre dados Licenciaturas ttopo] Mestrados

PESs0ais

Ié .
a C a d e l I l I C a — FE n | ¥ Objetivos do Desenvolvimento Antropologia execucdes  hordrios  exames Administracio Escolar execucdes  hordrios
Sustentavel Ciéncia de Dados execucdes  hordrios  exames Administrag&o Piblica execucdes  hordrios

m }r |S ETE Ciéncia de Dados (PL) execugdes  hordrios  exames Antropologia execugdes  hordrios

Ciéncia Politica execucdes  hordrios  exames Antropologia (UTAD execucdes  hordrios
Economia execucdes  hordrips  exames Ciéncia Politica execucdes  horarios
Engenharia de Telecomunicagdes e Informatica execucdes  hordrios  exames Ciéncias da Complexidade execucdes  hordrios
Engenharia Informatica execucdes  hordrios  exames Ciéncias do Trabalho e Relagdes Laborais execucdes  hordrios
Engenharia Informatica (PL) execucdes  hordrios  exames Ciéncias em Emogdes execucdes  hordrios
Financas € Contabiidade execucdes  hordrios  exames Comunicagio, Cultura e Tecnologias da Informacdo execucdes  hordrios

Gestdo execugdes  hordrios  exames Contabiidade execugdes  horarios
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Antes de comecar, que recursos devo conhece;

& ISCTE- Instituto Universitario d... (PT)

CANDIDATOS ESTUDANTES ALUMNI EMPRESAS

.t INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LISBOA ESTUDAR~ INVESTIGAR ~

RECURSOS Perfil publico (fénix)

Repositdrio Cientifico
Ciéncia-1uL
Sistema de gestao E-learning

ACAACIMICE e NI

Ir para: Licenciaturas | Mestrados | Mestrados Integrados | Cursos de Pds Graduacdo | Programas Doutorais | Cursos de Especializacio | Semindriosys

Exerdido de direitos sobre dados

Licenciaturas [tioool Mestrados

PESs0ais

Objetivos do Desenvalvimento Antropologia execucdes  hordrios  exames Administragio Escolar execucdes  hordrios  exames

Sustentavel Ciéncia de Dados execucdes  hordrios  exames Administrag&o Piblica execucdes  hordrios  exames

m }.- |S |: T E Ciéncia de Dados (PL) execugdes  hordrios  exames Antropologia execugdes  hordrios  exames
Ciéncia Politica execucdes  hordrios  exames Antropologia (UTAD) execucdes  hordrios  exames
Economia execucdes  hordrips  exames Ciéncia Politica execucdes  hordrips  exames
Engenharia de Telecomunicagdes e Informatica execucdes  hordrios  exames Ciéncias da Complexidade execucdes  hordrios  exames
Engenharia Informatica execucdes  hordrios  exames Ciéncias do Trabalho e Relagdes Laborais execucdes  hordrios  exames
Engenharia Informatica (PL) execucdes  hordrios  exames Ciéncias em Emogdes execucdes  hordrios  exames
Financas € Contabiidade execucdes  hordrios  exames Comunicagio, Cultura e Tecnologias da Informacdo execucdes  hordrios  exames

Gestdo execugdes  hordrios  exames Contabiidade execugdes  horarios
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Antes de comecar, que recursos devo conhecer?
& ISCTE- Instituto Universitario d... (PT) | [{atseaiatig et se=at|}

CANDIDATOS ESTUDANTES ALUMNI EMPRESAS

ISCTE fff INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LISBOA ESTUDAR~ INVESTIGAR~ INTERNACIONAL~ AGENDA- OISCTE-IUL- Q

RECURSOS

Repositdrio Cientifico —

ISCTE UL ISCTE & 1IUL
[ et o |

@ =
I_It'r”:hj_l l_l |— O =ervigo Fénix permite aos utilizadores certificados - estudantes, docentes, funciondrios e
Cursms candidatos - do ISCTE - Instituto Universitdric de Lisboa utilizar diversos servicos e

| funcionalidades de forma a simplificar o guotidiano de todos agqueles que estudam ou trabalham.
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Perfil privado (fénix)

Nome de utilizador: 2000

mylSCTE




ORIENTAGOES PEDAGOGICAS: UMGPS &)
PARA ESTUDANTES DO ISCTE-IUL

Antes de comecar, que recursos devo conhecer?
& ISCTE- Instituto Universitario d... (PT) | [(atsiag i i st NS

ul.pt

CANDIDATOS ESTUDANTES ALUMNI EMPRESAS

ISCTE '..f INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LISBOA ESTUDAR~ INVESTIGAR~ INTERNACIONAL~ AGENDA~ OISCTE-IUL~

RECURSOS

Repositdrio Cientifico
Ciencia-1lUL
) E-learning

ISCTE £ IUL

myISCTE . . L .
Instituto Universitario de Lisboa

Ano Letivo / School Year 2018-2019 (Quarta-feira, 21 de Agosto de 2019)
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Antes de comecar, que recursos devo conhecer?

ISCTE £ INSTITUTO UNIVERSITARIO DE LISBOA # Iniciar Sessao

I-MERITUS

PORTAL DE AVALIACAC DO DESEMPENHO DOS DOCENTES / INVESTIGADORES DO ISCTE-IUL

Para os delegados de turma apenas.
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O CODIGO DE CONDUTA ACADEMICA

O Codigo de Conduta Acadéemica constitui um instrumento norteador das atividades e
relacoes entre os seus docentes, estudantes e pessoal nao-docente, sendo uma peca
indispensavel a prossecucao da missao do ISCTE-IUL. A sua leitura é fundamental.

# > 0|SCTE-UL > ORGANIZACAD > ORGADS DE GOVERMO > CONSELHO PEDAGOGICO » CODIGO DE CONDUTA ACADEMICA

CODIGO DE CONDUTA ACADEMICA

O codigo de conduta Academica constitui, precisamente, um instrumento norteador das
actividades e relacoes entre os seus docentes, alunos e pessoal nao-docente, sendo uma peca
indispensavel a prossecucao da missao do ISCTE-IUL, bem como a definicao de politicas e
escolhas estrategias que determinarao o futuro do ISCTE-IUL.

MAIS INFORMAGOES
Codigo de Conduta Académica Code of Academic Conduct




Regulamento n.” 25/2017

No uso da competéneia que me & consagradana alinea 5), don® 1, do
artigo 30.°, dos Estatutos do ISCTE — Instituto Universitario de Lisboa
{Despacho normative n.® 11/2011, de 14/04, publicado na 2 * série do
Didrio da Remiblica, n.° 124, de 30 de junho) aprovo, apos cumprimento
do dispostonon ® 3 do artigo 110.* do Regime Juridico das Instituigdes
de Ensmo Superior (Let n." 62/2007, de 10 de setembro) e pronincia
por parte do Conselho Pedagogice do ISCTE-IUL em 21 de novembro
de 2016, as alteracdes constantes do Anexo I do Codigo de Conduta
Academica e a sua respetiva republicagio.

22 de dezembro de 2016. — O Reitor, Luis Antero Reto.
Codigo de Conduta Académica

Artigo 1.7
Objetivos

Céodigo de Conduta é um conjunto de principios gerais, orientadores
da agdo e da conduta dos elementos da comunidade académica no rela-
cionamento intrainstitucional, bem como na sva relagio com o exterior
quando em representacio do ISCTE-IUL.

Artige 2.°
Valores e principios
Toda a acdo e conduta dos elementos da comunidade académica deve
observar os seguintes valores e principios:

a) Autonomia e liberdade individual na produgio do conhecimento,
sem condicionalismos, interferéncias ou constrangimentos em respeito
do disposto no artigo 13.7 da Constituigdo da Republica Portuguesa;

b) Responsabilidade individual e coletiva, entendida como capacidade
para assumir os atos e aceitar as consequéncias;

¢) Tolerancia e respeito pela diversidade de opinides e pensamentos;

) Honestidade, rigor e lealdade académica, em todas as vertentes que
a integram seja nos processos de ensino/aprendizagem ou na atividade
clentifica;

g) Cidadania ativa, consciéncia e responsabilidade social, que re-
flitam e promovam os principios da liberdade e justica, dignidade e
solidariedade.

ORIENTACOES PEDAGOGICAS:
O CODIGO DE CONDUTA ACADEMICA

Artigo 4.7
Deveres gerais dos elementos da comunidade académica

Para além dos deveres impostos por Lei, pelos Estatutos e Regula-
mentos, 0s docentes, investigadores, trabalhadores nfo docentes e nfio
investigadores, estudantes e demais elementos da comunidade acade-
mica, em desenvolvimento da matéria estatuida no n.® 2 do artigo 75.°
da Lein® 62/2007, de 10 de setembro, devem:

) Nao cometer faltas de natureza civica e académica;

b) Prestar, quando possivel, auxilio e assisténcia aos restantes ele-
mentos da comumidade academica;

¢) Respeitar e tratar com urbanidade os restantes elementos da co-
munidade académica;

) Nao apresentar denfincias caluniosas;

¢) Respeitar os bens do ISCTE-IUL e zelar pela sua boa conservagio
e utilizacio;

J) Respeitar os bens pessoais de todos os elementos da comunidade
académica nio praticando atos de furto ou dano;

£) Cumprir o enquadramento legal da confidencialidade de dados
no que respeita ao acesso, utilizacio, protecio, divulgacio, retengio e
destruicdo de mformagio privada ou pessoal a que tenham acesso no
exercicio das suas fungdes;

k) Zelar pela seguranca dos dados, através da implementacio de
medidas de protecio eletronica ou fisica;

i) Nao praticar atos de vieléncia, coagdo fisica ou psicologica que
constituam ameacas ou lesdes a integridade fisica, moral e patrimonial
dos elementos da comunidade académica;

J) Nao praticar qualquer forma de assedio;

k) Nao praticar quaisquer atos de discnminagdo, com base, nomea-
damente, na orientacio sexual, religiosa, étnica, na origem social, na
nacionalidade, na idade, no sexo e na condigio fisica;

[} Nio prestar falsas declaragdes, falsificar ou adulterar qualguer
documento de natureza administrativa;

mi) Wio possuir € ndo consumir substineias ilicitas, ndo consutmir em
excesso bebidas alcoolicas, nem promover qualquer forma de trafico,
facilitagio e consume das mesmas;

#) Nio transportar nem fazer uso de armas e outros instrumentos de
defesa pessoal.

o) Fazer uso apropriade de salas e espagos comuns, cumprindo as
normas de higiene, ruido e seguranga das instalagdes.

Exemplos

Artigo 8.7
Normas de boa conduta dos estudantes
1 — Os estudantes do ISCTE-IUL devem observar as seguintes normas:

a) Respeitar e promover o quadro de valores e principios definidos
no artigo 2.7 do presente Codigo;

&) Observar com diligéncia os deveres expressos no Regulamento
Disciplinar de Discentes;

c) Respeitar oz docentes e o5 outros estudantes e o seu direito 2
educagio;

o) Bespeitar o direito dos outros estudantes de se recusarem a parti-
cipar nas atividades de praxe;

) Ser pontual e assiduo e nas atividades letivas nio perturbando o
ambiente de aprendizagem da sala de aula;

J) Responder atempadamente a todos os inquéritos institucionais
que o ISCTE-IUL tem que aplicar no Ambito quer do sen sistema de
garantia da qualidade quer das exigéncias das agéncias de certificagio
e acreditacio nacionais e internacionais;

£) Nio cometer ilicitos académicos que evidenciem comportamentos
frandulentos, nomeadamente:

Pratica de plagio, atos de autopligio, copia ou qualquer ocutro modo
de submeter de forma desonesta um trabalho para avaliagio, uma disser-
tacio de mestrado ou uma tese de doutoramento para defesa, incluindo,
mas ndo se limitando a:

1) Utilizar materiais ou fontes nio autorizados em momentos de
avaliagio;

2) Apropriar-se de textos, ideias, dados, ilustragdes ou informacio de
outras fontes ou pessoas e apresenta-los como sendo seus;

3) Forjar, falsificar, distorcer, omitir dados, resultados ou fontes nos
sens relatorios, ensaios, monografias, teses ou outros trabalhos escritos;

4) Comprar ou vender relatorios, ensaios, monografias, teses ou outros
trabalhos para uso fraudulento;
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ORIENTACOES PEDAGOGICAS:
CALENDARIO LETIVO

1° SEMESTRE

Aulas Interrupcao letiva (Natal) _ Lancamento de notas

02-09-2019 a 20-12-2019 21-12-2019 a 03-01-2020 03-01-2020 a 31-01-2020 Até 22-02-2020
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CALENDARIO LETIVO

Coordenador de ano ISCTE-IUL
Monitorizagao D _
Eleicdo delegados/ intercalar: Monitorizagdo ~ Carregamento da ata Inquérito de
subdelegados de turma  Questionario de intercalar: de Conselho de Ano monitorizacao
Avaliac&o Reunides de (no i-meritus) pedagdgica final
(estudantes) Conselho de Ano

Aulas do 1° do semestre
02-09-2019 a 20-12-2019

14
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CALENDARIO LETIVO

2° SEMESTRE

Aulas Carnaval Aulas Pascoa Aulas _ Lancamento de notas

24-02-2020 06-04-2020 30-05-2020 Até 10-07-2020
a a a
28-02-2020 17-04-2020 27-06-2020

15
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Coordenador de ano ISCTE-IUL
Monitorizagao o :
intercalar: Monitorizagcao Carregamento da at Inquérito de
Questionério de intercalar: ade Con_selhq de A monitorizaco
Avaliac&o Reunides de no (no i-meritus) pedagdgica final
(estudantes) Conselho de Ano

Aulas do 2° do semestre
03-02-2020 a 29-05-2020

16



ORIENTACOES PEDAGOGICAS:

HORARIOS
8

Entre dois tempos letivos de 1h30m (de uma mesma UC ou de duas UC diferentes), devera existir
sempre um intervalo de pelo menos 10 minutos. Significa isto que a aula devera ter a duragcao maxima
de 1h20m. Tendo em conta este principio, as aulas no decurso de um dia deverao respeitar o horario

seguinte:

Turno da manha Turno da tarde Turno da noite
8:00-9:20 13:00-14:20 18:00-19:20

9:40-11:00 14:30-15:50 19:40-21:00

11:10-12:30 16:10-17:30 21:10-22:30

Nos casos de aulas com duracao de 2h deveréo ser feitas as adaptacdes necessarias de modo a que
exista sempre um intervalo de 10 minutos entre dois tempos letivos.

17
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\J HORARIOS

Podem ocorrer alteracdes aos horarios em funcéo das Escolas e do ciclo de estudos que estejas a
frequentar.

18
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% PLANEAMENTO

FUC — Ficha de Unidade Curricular
A FUC permite que possas consultar os seguintes campos:

* Pré-requisitos

* ODbjetivos gerais

* ODbjetivos de aprendizagem

* Programa

« Demonstracédo da coeréncia dos conteudos programaticos com 0s objetivos da UC

« Processo de avaliacao

* Processo de ensino-aprendizagem

« Demonstracédo da coeréncia das metodologias de ensino com os objetivos de aprendizagem da UC
» Bibliografia basica e complementar

* Observacobes

A FUC é preenchida em portugués e em inglés pelos docentes, e tem limite de caracteres. Informacdo mais detalhada sera facultada pelos
docentes. 2
9
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4 é ORIENTACOES PEDAGOGICAS:

FUC - Ficha de Unidade Curricular

4-‘

Deves dar atencao ao campo relativo ao processo _de avaliacdo, onde devem estar especificados: quais 0s
regimes possiveis de avaliacédo, os requisitos de admissédo para cada um deles, todos os instrumentos de
avaliacao utilizados e respetiva ponderacdo na nota final, bem como a indicacéo da exigéncia de obtencéo de
uma nota minima, quando se aplicar, para qualquer dos componentes da avaliacao.

O processo de avaliacao definido para a UC deve estar de acordo, quer com o Regulamento Geral de
Avaliacéo do ISCTE-IUL (RGACC), quer com o Regulamento Especifico da Escola onde a UC se insere.

Nos casos em que o Regulamento Especifico da Escola preveja a possibilidade de determinadas UC néo
contemplarem no seu sistema de avaliacao a realizacdo de exame final, 0 mesmo devera ser referido na
respetiva FUC.

20
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PLANEAMENTO

# > ESTUDANTES > INFORMACAQ ACADEMICA > GERAL > AVALIACAO

AVALIACAO

" L% = aag HESTRIING =X =
— st TASTEE s 61 2 73083067 0340650

3208511011 _ , : 711
::3:320751051155 ";/)AL;:%A;)'/;;'I(“ oy 1::11:::;;:;:;':5"
0730830670840690450 | ©)= Sahoh wiT10321001010 ‘
110320851101051181011TA A=ARCTAN(A 151951161210320731101
11109707308306708406904 106730830730830670340

10103211110202
ol;;::g;::;m:mmmm 1101 171161110320851101051
1141151051161951611141051110321001/ 15098111097073083067¢

045032085110105118101114115105116) L.«115116105116117116101

:;%;1 0511509811111 0730830670, 073085076073083067 08406

0 o @ De acordo com o Regulamento Geral de Avaliacdo de Conhecimentos e Competéncias
(RGACC) em vigor a partir do ano letivo 2018/2019, os métodos de avaliacdo de uma UC
sao definidos pelo seu coordenador, devendo contemplar uma ou mais das seguintes
modalidades de avaliacao:

Publicado por
Servigos de Gestao do

Ensino
. . ~ > Avaliacao continua: aquela que decorre durante todo o perfodo letivo e que reflete uma permanente
AS M O d al I d ad es d e aval | a(; ao d evem eStar interacao entre o docente e o estudante, no ambito da qual a participacao é um instrumento de
d ef| n | d as nas FU C avaliacao obrigatdrio.

* *mliacao periddica: aguela que ocorre no decurso do perfodo letivo em ndmero, momento e com
urso a instrumentos de avaliacao previamente definidos na FUC.

lliacao por exame: aquela que ocorre exclusivamente durante o perfodo de avaliacao e incide sobre
a a materia lecionada na unidade curricular; a avaliacao por exame integra cbrigatoriamente uma
prova escrita, podendo incluir também uma prova oral e/ou pratica.
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# > ESTUDANTES > INFORMACAO ACADEMICA > GERAL > REGULAMENTOS

REGULAMENTOS

mnsnsi 1i/
= e ess1iens

1020320761051 150
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AMBITO GERAL

Cddigo de Conduta Academico

Despacho sobre o inquerito de monitorizacao pedagogica

Regulamento interno dos estudantes em regime de estudos em tempo parcial

Regulamento dos estudantes com estatuto especial (2017)

Regulamento de creditacao de formacao anterior e de experiéncia profissional do ISCTE-IUL

Regulamento de propinas (em vigor a partir do ano letivo 2016/2017) - PT | EN
Regulamento de propinas - Alteracao ao nr. 5 (formas de pagamento)
Regulamento de propinas do estudante internacional - PT

Regulamento de propinas do estudante internacional - EN

Regulamento Geral de Avaliacdo de Conhecimentos e Competéncias (RGACC) - (em vigor a
partir do ano letivo 2018/2019)

Regulamento de Estagios
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# > 0 ISCTE-IUL > ORGANIZACAD > ORGADS DE GOVERNO > CONSELHO PEDAGOGICO > REGULAMENTOS

REGULAMENTOS :@

Regulamentos Regulamentos e
Especificos de Informacoes
Avaliacao de
Conhecimentos e
Competéncias das
Escolas

LICENCIATURA

Regulamento do estudante internacional

Regulamento de inscricao em UCs de ciclo de estudos subsequentes

Regulamento interno de reingresso e mudanca de par instituicao/curso

Regulamento dos titulares de outros cursos superiores

MESTRADO

Normas regulamentares dos mestrados do ISCTE-IUL

Regulamento especifico de avaliacao de conhecimentos e competéncias da ECSH
Regulamento especifico de avaliacdo de conhecimentos e competéncias da ESPP
Regulamento especifico de avaliacao de conhecimentos e competéncias da IBS
Regulamento especifico de avaliacao de conhecimentos e competéncias da ISTA

Normas orientadoras para a dissertagao/trabalho de projeto

Alteracao ao artigo 2.2 das normas orientadoras para a dissertacao/trabalho de projeto
Normas de apresentacao e harmonizacao grafica (dissertacao/trabalho de projeto) - ECSH
Normas de apresentacao e harmonizacao grafica (dissertacao/trabalho de projeto) - ESPP
Modelos de capa de lombada (normas de apresentacao grafica) - ESPP

Normas de apresentacao e harmonizacao grafica (dissertacao/trabalho de projeto) - ISTA

Normas de apresentacao e harmaonizacao grafica - ISTA (especificas ao MIA)




PLANEAMENTO

4 é ORIENTACOES PEDAGOGICAS:

Planeamento da UC

O planeamento da UC tem como objetivo:

» Especificar como seréo distribuidas as horas de trabalho autonomo.
* Procurar informar os estudantes sobre o horario de atendimento do(s) docente(s).
» Informar sobre a possibilidade de existirem modos alternativos de aprendizagem e de avaliacao adaptada

para os Estudantes com Estatutos Especiais (é necessaria a analise por parte do Conselho Pedagogico
e/ou da Reitora dos requerimentos apresentados pelos estudantes para a obtencao do estatuto).
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ORIENTACOES PEDAGOGICAS:
PLANEAMENTO
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REGULAMENTOS
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AMBITO GERAL
Codigo de Conduta Académico

Despacho sobre o inquérito de monitorizacao pedagogica

Regulamento interno dos estudantes em regime de estudos em tempo parcial

Regulamento dos estudantes com estatuto especial (2017)




ORIENTACOES PEDAGOGICAS:

REGISTO DE ATIVIDADES

 Registo de presencas

Nao te esquecas de passar o cartdo quando entrares na sala de aula/auditorio;
caso 0 cartdo nao esteja a funcionar por algum motivo, deveras informar o

docente.

e Sumarios
Ao longo do semestre, os docentes introduzem os Sumarios das aulas

lecionadas, no Fénix.
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ORIENTACOES PEDAGOGICAS:

REGISTO DE ATIVIDADES

* Aulas de substituicado e aulas extra:

Deve ser marcada uma aula de substituicao, sempre que uma aula planeada e calendarizada, ndo se

tenha realizado.
Os docentes tém que cumprir o Programa da UC definido na FUC. No caso de impossibilidade do

cumprimento do Programa, nas horas de contacto definidas, sugere-se a marcacao de aulas extra.
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ORIENTACOES PEDAGOGICAS:

METODOS DE ENSINO-APRENDIZAGEM

Dimenséao de aprendizagem:

Os docentes costumam disponibilizar materiais referentes as UC atraves das
plataformas E-learning ou Fénix (repositorio de conteudos).

As plataformas também sao usadas muitas vezes para entrega de trabalhos
por parte dos estudantes.

Existem ferramentas que permitem detetar situacdes de plagio nos
trabalhos dos estudantes — Por ex. SafeAssign no E-learning,

O docente pode dar acesso ao relatorio de SafeAssign onde o estudante
pode analisar a percentagem de plagio do seu trabalho, aguando da
submissao na plataforma.

Consultar o codigo de conduta académica para
normas de boa conduta e ilicitos académicos.

Artigo 8°
Normas de boa conduta dos estudantes
| — Ok esindantes do ISCTE-IUL devem observar as seguintes normas:

a) Respeitar e promover o gquadro de valores e principios definidos
no artigo 2 ° do presente Codigo;

#) Observar com diligéneia os deveres expressos no Regulamento
Disciplinar de Discentes;

¢} Respentar os docentes ¢ 0s outros estudantes e o sew direiio a
educacio;

) Respeitar o diretio dos owtros estudantes de se recusarem a parti-
cipar nas atividades de praxe;

€] Ser pontual e assiduo & nas atividades letivas nio perturbando o
ambiente de aprendizagem da sala de aula;

1 Responder atempadamente a todos os inguéritos institucionais
que o ISCTE-IUL tem que ..Lplu.u: no dmbito quer do sen sistema de
Eur.mlu da qu.LllrLLdt |..|th'1' das t‘hIEI:I'H.I.-Eu das apéncias de certificagio

£ Nio cometer iliciios ..u.dd::m:u..us qun: evidenciem comportamentos
frandulentos, nomeadamente:

Pratica de plagio, atos de autoplagio, copia ou qualquer outro modo
de submeter de forma desonesta um trabalho para avalisgio, uma disser-
tagfio de mestrado ou uma tese de doutoramento para defesa, incluindo,
mas ndo se imitando a:

1) Utilizar matenais ou fontes ndo autorzados em momentos de
avahagio;

2) Apropriar-se de textos, ideias, dados, ilustragdes ou informagio de
outras fonles ou pessoas e apresentd-los como sendo seus;

3) Forjar, falsificar, distorcer, omitir dados, resultados ou fontes nos
seus relatdnios, ensaios, monografias, teses ou outros trabalhos esenios;

4) Comprar ou vender relatorios, ensalos, monografias, teses ou outros

trabalhos para uso fravdulento;

Aceder, ou tentar aceder, sem a devida autorizagio, gualquer gue
sejn o fim, a matenal diditico ou documentos oficiais do ISCTE-IUL,
1218 Comio:

1) Enunciados e resolugéio das provas de avaliagio,

2) Pautas, registos académicos e histdrico escolar,

1) Documentos de trabalho e correspondéncia, independentemente na
natureza do seu suporte dos Grgdos de gestio do ISCTE-IUL,



ORIENTACOES PEDAGOGICAS:

METODOS DE ENSINO-APRENDIZAGEM

Dimensao de aprendizagem:

O processo de ensino-aprendizagem deve ter em atencao os diferentes tipos de tempo de contacto (aulas).

« Horas de contacto:

Segundo o artigo 5° do Decreto-Lei n.° 42/2005, de 22 de fevereiro, o numero de horas de trabalho do estudante
a considerar inclui todas as formas de trabalho previstas, designadamente as horas de contacto e as horas
dedicadas a estagios, projetos, trabalhos no terreno, estudo e avaliacao.

Segundo o despacho n.° 7287-C/2006 (22 série), de 31 de marco:

As horas de contacto sdo o tempo utilizado em sessdes de ensino de natureza coletiva, designadamente em
salas de aula, laboratorios ou trabalhos de campo, e em sessdes de orientacao pessoal do tipo tutorial (OT);

O numero total de horas de trabalho do estudante, inclui todas as formas de trabalho previstas,
designadamente as horas de contacto e as horas dedicadas a estagios, projetos, trabalhos no terreno, estudo e
avaliacao;
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ORIENTACOES PEDAGOGICAS:

METODOS DE ENSINO-APRENDIZAGEM

« Distribuicdo das Horas de contacto

« Ensino tedrico (T);

« Ensino tedrico-pratico (TP);

« Ensino pratico e laboratorial (PL);
« Trabalho de campo (TC);

« Seminario (S);

« Estagio (E);

« Orientacao tutorial (OT);

* Outra (O)
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ORIENTACOES PEDAGOGICAS:

METODOS DE ENSINO-APRENDIZAGEM

Orientacéo tutorial

A Orientacdo Tutorial (OT) consiste no acompanhamento cientifico-pedagdgico dos estudantes, pelos
docentes de uma determinada UC. A OT pode ser realizada individualmente ou em pequenos grupos, em local
e horario definido na FUC, no campo das “Observacoes”.

A OT pode ser solicitada pelos estudantes (por exemplo, para esclarecimento de duvidas) ou pelos docentes
(por exemplo, para comentar um trabalho).
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ORIENTACOES PEDAGOGICAS:

AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

« Avaliacdo da aprendizagem

Se uma UC contemplar apenas avaliacao continua, o Coordenador dessa UC deve garantir que os estudantes
abrangidos pelos Estatutos Especiais, que nao estao sujeitos a um regime de presencas, possam realizar a

avaliacao.

As datas e os horarios da Avaliacao Final (exames) devem coincidir para os estudantes em regime diurno
e pos-laboral.
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ORIENTACOES PEDAGOGICAS:

AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

 Realizac&o de provas de avaliacao — o docente deve:

- Garantir o registo de comparéncia dos estudantes a prova;
- Iniciar a prova a hora agendada,;

- Apresentar os enunciados, com a indicacao da duracéo da prova (nunca superior a

duas horas com eventual periodo de tolerancia adicional de 30 minutos) e da cotacao

maxima de cada pergunta.
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ORIENTA(;OES PEDAGOGICAS:

\b AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

Realizacado de provas de avaliacdo -0 docente deve:

- Autorizar a realizacdo da prova ao estudante que se apresente na sala
ate 20 minutos depois do seu inicio efetivo;

- Autorizar a desisténcia da prova (implica a classificacao de zero

valores), através de declaracao escrita, por parte do estudante, na

propria prova, podendo este abandonar a sala apenas 30 minutos apos

0 inicio da prova; e
llicitos académicos que

- Garantir gue os estudantes: ndo comuniquem entre si, nao utilizem : :
evidenciem comportamento

equipamentos de comunicacao e nao consultem quaisquer elementos fraudulento serao
reportados:
de informacao, quando estes nao estejam devidamente autorizados e - Consultar Cédigo de

. : : conduta academica.
nao se ausentem da sala (salvo casos excecionais).
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ORIENTACOES PEDAGOGICAS:

AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

Epocas de avaliac&o

A realizacdo das 3 épocas de avaliacao € obrigatoria para todas as UC que contemplem avaliacdo por
exame, no cumprimento da Portaria n® 886/83, de 22 de setembro.

Além das situacdes indicadas no Artigo 14° do RGACC, tém também direito a época especial os
estudantes que estando regularmente inscritos e ao abrigo do Regulamento de Estudantes com Estatuto
Especial ou de situagdes excecionais devidamente autorizadas pelo Conselho Pedagdgico ou pela Reitora,

solicitem a inscricdo em época especial mediante requerimento a apresentar junto dos Servicos de Gestao
do Ensino.

Consultar Artigos 11°, 12°, 13° e 14° do RGACC.
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ORIENTACOES PEDAGOGICAS:

AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

- Epocas de avaliacdo — publicac&o e lancamento de notas

Publicacao de resultados de No <caso do resultado de um
avaliacdo ao longo do periodo instrumento de avaliacdo ter implicagcao
curricular. na realizacao de provas subsequentes,
este resultado deve ser divulgado até
48 horas antes da data de realizacdo

dessas provas.

Publicacdo de resultados Lancamento no Fénix (pautas) e validacdo no
de avaliacao final. sistemal/servicos académicos pelo Coordenador da
UC.
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ORIENTACOES PEDAGOGICAS:

MONITORIZACAO PEDAGOGICA

Quem disencade'a esté  Opjetivo: detetar anomalias no funcionamento das UC, para que se

Processo: possa proceder a alteragdes em tempo Util, minimizando ou

O Coordenador de Ano. o : A : :
eliminando assim as consequéncias negativas de um irregular
funcionamento.

Monitorizagdo Considera-se uma anomalia no funcionamento de uma UC, qualquer
intercalar: condicdo que perturbe o seu normal funcionamento, como por
Questionario de exemplo, problemas com as instalac6es ou equipamento, assiduidade
Avaliacao intercalar dos docentes (faltar a aulas sem marcacao de aula de substituicéo),
(estudantes) fraca avaliacéo da UC.

A Avaliacao Intercalar deve ser preenchida pelo delegado de turma,

‘ na plataforma i-meritus (https://i-meritus.iscte-iul.pt). Deve a mesma
O delegado deve solicitar que um docente S€r sucinta e traduzir a opinido maioritaria dos estudantes, evitando
conceda os 10 minutos finais de uma aula Vveicular opinides esporadicas e individuais.

de forma a permitir o dialogo entre
estudantes sobre a UC, devendo o docente
terminar a sua aula mais cedo, para
garantir a realizacdo deste momento.
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Monitorizagao
Intercalar:

Reunides de
Conselho de Ano

ORIENTACOES PEDAGOGICAS:

MONITORIZACAO PEDAGOGICA

« Para que serve a informacao recolhida na avaliacao intercalar?

2. As reunidoes de Conselho de Ano visam 1) analisar e discutir o funcionamento das UC,
tendo por base a avaliacao intercalar, 2) estabelecer medidas de melhoria eficientes no
decurso do semestre e 3) elaborar a calendarizacdo da avaliacao final (12 e 22 época e
época especial).

O Conselho de Ano é convocado pelo Coordenador de Ano, com conhecimento do Diretor
do Curso, e dirigido a todos os Docentes e Delegados de Turma do respetivo ano.

A ata do Conselho de Ano deve ser enviada a todos os docentes e estudantes do

respetivo ano, ao Diretor do Curso e a Comissdo Pedagogica da Escola respetiva e
arquivada no Secretariado de cada Escola.
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ISCTE-IUL

Inquérito de
monitorizacao
pedagdgica final

ORIENTACOES PEDAGOGICAS:

MONITORIZACAO PEDAGOGICA

Monitorizacao pedagodgica final

Objetivo: Promover a melhoria da qualidade do ensino no ISCTE-IUL.

Os dados séao tratados de forma andénima e agregada pelo Gabinete de Estudos,
Planeamento e Qualidade (GEPQ), e aos docentes apenas chega um ficheiro
Excel com os resultados, também eles agregados e anonimos. Para cada questao
é dada a informacéao relativamente ao numero de estudantes que Ihe respondeu,
aos valores minimo, maximo, mediana, média e desvio-padréo e comentarios.

Esta informacao chega ao docente depois de completada a avaliacao final e as
notas terem sido ja langcadas no Fénix.
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ORIENTACOES PEDAGOGICAS:

MONITORIZACAO PEDAGOGICA

Monitorizacao pedagodgica final

Este ano a participacao dos estudantes nos inquéritos tem um valor social:

ISCTE-IUL
O estudante que complete a avaliacdo das UC ira contribuir com 2,50 euros para
Inquérito de duas causas sociais:
monitorizacao
pedagogica final - Fundo social do ISCTE-IUL, que ajuda estudantes que se encontrem numa

situacao de vulnerabilidade econdmica,
- O Mundo de Carolina, IPSS escolhida pela Associagao de Estudantes (AE).

Vamos contribuir?




ORIENTACOES PEDAGOGICAS:

PREMIOS E BOLSAS

Prémio Silva Leal

Sao admitidos a concurso teses ou trabalhos finais, elaborados por estudantes do ISCTE-IUL, no ambito dos
cursos de licenciatura, mestrado e de doutoramento, incidindo sobre o estudo das politicas e das praticas nos
dominios da seguranca social, da solidariedade e da economia social, e que tenham sido avaliados durante o

ano letivo anterior.

# > 0 ISCTE-IUL » PREMIOS > ESTUDANTES > PREMIOSILYVA LEAL

PREMIO SILVA LEAL
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ORIENTACOES PEDAGOGICAS:

PREMIOS E BOLSAS

Bolsas de Estudo por Merito (DGES)

# > D ISCTE-IUL > ORGANIZACAQ >

ORGADS DE GOVERNO > CONSELHO PEDAGOGICO » BOLSAS DE MERITO

BOLSAS DE MERITO

000

Publicado por

Conselho Pedagdgico

Sdnia Farinha
secretariado.cpi@iscte.pt
t. [+351) 217 903 009

A bolsa de estudo por mérito é uma prestagao pecuniaria, de valor fixo, destinada a

estudantes que tenham mostrado um aproveitamento escolar excecional, suportada
integralmente pelo orcamento do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior.

S3o elegiveis os estudantes que tenham obtido uma classificacao media, ponderada e
arredondada as centésimas, igual ou superior a 16.0 (sem qualquer arredondamento) e outros
requisitos a definir mediante despacho interno.
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ORIENTAGCOES PEDAGOGICAS: &)
ACAO SOCIAL

ESTUDANTES INFORMACAD ACAOSOCIAL * MOBILIDADE * BIBLIOTECA ~ RESIDENCIA  APOIO v  CAREER CULTURA
ACADEMICA INFORMATICO SERVICES

APOIOS 50CIAIS

# > ESTUDANTES > ACAD SOCIAL = APOIOS
OUTROS APDIOS

BOLSAS DEESTUDO RiaEtE

MENTORADO PALOP
(BUDDY MENTORING)

o o o A Bolsa de estudo e uma prestacdo pecuniaria anual para comparticipacio nos encargos APDIOS SOCIAIS
com a frequéncia de um curso ou com a realizacdo de um estagio profissional de caracter
obrigatdrio, atribuida a fundo perdido e no respetivo ano letivo, sempre que o aluno nao Bolsas de Estudo

Publicado por

Servico Social disponha de um nivel adequado de recursos financeiros.

Apoio ao Alojamento

A Bolsa e valida por um ano letivo, deve ser renovada todos os anos e o montante e
variavel, pois depende dos rendimentos do agregado. Apoio de Emergéncia

Auxilio de Emergencia

CANDIDATURAS Apoio a estudantes com

Mecessidades Educativas
Especiais [NEE]

As datas importantes para a candidatura a bolsa para o proximo ano letivo de 2019/2020 s3o as
seguintes:

Programa Retomar

Entre os dias 25 de junho e 30 setembro de 2019. De 1 de outubro a 31 de maio do ano letivo de
2019/2020 sendo o pagamento da bolsa proporcional a data de submissao do requerimento. Outras situagoes




ORIENTACOES PEDAGOGICAS

Bom ano letivo!

Conselho de Gestal

Conselho Geral
Fiscal Unico

Conselho de Curadores

Conselho Pedagdgico

Conselho Cientifico

Agradecimentos: Gabinete de Estudos, Planeamento e Qualidade (GEPQ), Unidade de Gestéo Curricular (UGC); Secretariado do Conselho Pedagogico.
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